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Ordnungsamt
Gewerbewesen, Veranstaltungsbiiro
Merkblatt und BuRgeldstelle

fur Veranstalter*innen Alcide-de-Gasperi-Stralle 1, Gebaude 10004
65197 Wiesbaden
Telefon: 0611 31-3222
Telefax: 0611 31-3919
E-Mail: veranstaltungsbuero@wiesbaden.de

Merkblatt fir das Antrags- und Genehmigungsverfahren
von Kleinveranstaltungen bis 1.000 Personen
Dieses Merkblatt soll Ihnen als Veranstalter*in einen Uberblick {iber das Antrags- und Geneh-

migungsverfahren zur Durchflhrung einer Kleinveranstaltung mit bis zu 1.000 gleichzeitig an-
wesenden Personen im Freien oder in R&umen geben.

Wie stelle ich einen Antrag fiir eine Kleinveranstaltung mit bis zu 1.000 gleichzeitig anwesen-
den Personen?

Der Antrag zur Durchfuihrung einer Kleinveranstaltung ist spatestens 4 Wochen vor Veranstal-
tungsbeginn tber das Antragsportal beim Veranstaltungsbtiro einzureichen. Nutzen Sie hierflir
bitte folgenden Link und wéhlen Sie lhre Veranstaltungsart (im Freien oder in RGumen) aus:

https://stadtverwaltung.wiesba-
den.de:8443/civ.public/start.html?0e=00.00.WI1.07.31.03.20&mode=cc&cc key=AnVeranst

Welche weiteren Unterlagen muss ich einreichen?

Ausstellerverzeichnis: Das Ausstellerverzeichnis kann online wahrend der Antrag-stel-
lung erstellt werden. Hierzu missen alle Gewerke angegeben
werden, die Speisen und Getranke anbieten oder schaustelleri-
sche Tatigkeiten darbieten. Sollten Sie selbst die Speisen und
Getranke abgeben, dann tragen Sie sich bitte selbst ein.

Lageplan: Ein aussagekréaftiger Lageplan in Form eines Luftbildes oder Kar-
tenausschnittes mit den Einzeichnungen des Vorhabens ist hier-
fur ausreichend.

Unsere Servicezeiten: Bankverbindungen der Stadt Wiesbaden: *erreichbar von den Bushaltestellen:
Eine personliche Vorsprache ist Nassauische Sparkasse Wiesbaden

nur nach Vorheriger Terminverein- IBAN DE10 5105 0015 0100 0000 08 WiIIy—Brandt—AIIee (Linie 5,8, 15, 18)
barung méglich. Sie kénnen Ter- BIC NASSDES5XXX

mine telefonisch unter der Ruf- Glaubiger-ID DE56Z2Z2Z00000004102

nummer 0611 31-2538 oder per USt-ID DE113823704

E-Mail an gewerbewesen@wies- www.wiesbaden.de

baden.de vereinbaren.
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Brauchtumsumzige: Wenn Sie anlasslich lhrer Veranstaltung einen Brauchtumsum-
zug durchfuhren mdchten, bendtigen wir zuziglich zu den Anga-
ben im Veranstaltungsantrag einen Streckenplan, aus dem die
Umzugsstrecke hervorgeht.

Sollten Sie geeignetes Kartenmaterial benétigen, sprechen Sie
uns gerne an.

Weitere Dokumente sind erst einmal nicht erforderlich. Sollten durch die Fachbehérden wei-
tere Dokumente bendtigt werden, setzt sich das Veranstaltungsburo mit lhnen in Verbindung
und wird Sie bei der Erstellung nach Mdglichkeit unterstitzen.

Was passiert jetzt mit meinem Antrag?

Das Veranstaltungsbiiro wird lhren Antrag nun zur Prifung bei den Fachbehérden vorlegen.
Hierzu zahlen unter anderem das Veterindramt, die Bauaufsicht, das Gesundheitsamt (Abtei-
lung Trinkwasser - nur bei Veranstaltungen im Freien), die Landespolizei, das Finanzamt, die
Entsorgungsbetriebe der Landeshauptstadt Wiesbaden (bei Veranstaltungen im Freien) oder
der Flacheneigentimer zur Genehmigung der Flachennutzung. Sie als Veranstalter missen
keine Behdérden selbststdndig ansprechen.

Sofern Riickmeldungen der Fachbehdrden vorliegen, wird das Veranstaltungsbiiro Sie hier-
Uber zeitnah in Kenntnis setzen und das weitere Vorgehen mit Ihnen besprechen.

Wann ist das Antrags- und Genehmigungsverfahren abgeschlossen?

Im Anschluss an das Antrags- und Genehmigungsverfahren wird Sie das Veranstaltungsbiro
in Form einer schriftichen Anzeigebestatigung per E-Mail Gber den erfolgreichen Abschluss
informieren. Der Durchfiihrung lhrer Veranstaltung steht dann nichts mehr im Wege.

Sollten Sie einen Markt, eine Messe oder eine Ausstellung beantragt haben, wird lhnen durch
das Veranstaltungsbdiro eine Festsetzung nach Titel IV der Gewerbeordnung vorab per E-Mail
Ubersendet. Das Original geht IThnen auf dem Postweg zu. Nach erfolgter Ubersendung kann
auch hier die Veranstaltung wie beantragt durchgefiihrt werden.

Bei Veranstaltungsformaten, bei denen die Gefahrenabwehr- und Polizeibehérden wahrend
der Antragsprifung zum Ergebnis gekommen sind, dass durch die Veranstaltung eine Gefahr-
dung fir die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung ausgehen kdnnte, wird das Veranstaltungs-
biro eine Auflagenverfligung nach dem Hessischen Gesetz tiber die 6ffentliche Sicherheit und
Ordnung (HSOG) erlassen. Hierbei werden Auflagen verflgt, die Sie als Veranstalter*in sowie
auch die Besucher*innen vor Schaden schiitzen sollen. Beim Erlass einer solchen Verfligung
wird darauf geachtet, dass nur die absolut notwendigen Auflagen verfligt werden, um den Ein-
griff in Ihre Veranstaltung so gering wie mdglich zu halten.

Und wenn ich Fragen habe?

Sollten Sie zum Ablauf des Antrags- und Genehmigungsverfahrens Fragen haben, stehen
Ihnen alle Mitarbeiter*innen des Veranstaltungsbuiros jederzeit gerne zur Verfigung.
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Hierbei ist es immer unser Bestreben, Ihnen bestmogliche Unterstiitzung bei der Planung und
Umsetzung lhrer Veranstaltung zu leisten, um Ihnen und Ihren G&sten eine schéne Veranstal-
tung zu ermdglichen und unvergessliche Momente zu schaffen.

Wir wiinschen Ihnen eine tolle und schdne Veranstaltung

Ihr Team des Veranstaltungsbiros im Ordnungsamt der Landeshauptstadt Wiesbaden

Ordnungsamt Wiesbaden

Abteilung Gewerbewesen, Veranstaltungsbiiro und Buf3geldstelle
Alcide-de-Gasperi-Stralle 1, Gebaude 10004, 65197 Wiesbaden
E-Mail: veranstaltungsbuero@wiesbaden.de

Stand: September 2024
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